
求人検索NAVIは次のことができる本学の就職システムです。

■　本学に届く求人票がいつでも検索・閲覧できます。 ■　お気に入りの企業や検索条件を保存することができます。

■　個人面談・支援行事の予約ができます。 ■　インターンシップ求人を閲覧することができます。

■　キャリアサポートセンターとファイルのやり取りができます。

アクセス方法 大学HPからログイン画面へリンクできます

メニュー一覧
↓

就職・キャリアサポート
↓

求人情報検索
↓

求人検索NAVI
↓

ログイン画面

初回ログイン時 トップ画面

求人検索ＮＡＶＩ　利用マニュアル

九州保健福祉大学　　キャリアサポートセンター

ユーザー名：kuhw
学籍番号 ：自分の学籍番号
パスワード：初期値は生年月日

（西暦8桁 例19990403）
上記を入力しログインを選択します。

初回利用時のみ、パスワードの変更画面が

表示されます。任意のパスワードに変更して登

録してください。

求人NAVIログイン画面

※メールアドレスは変更しないでください
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■　求人を検索する

検索結果の一覧から、
求人票を閲覧したい企業の「企業詳
細へ」を選択します。

トップ画面のMENUから、

「求人を検索する」を選択します。
対象卒業年の 【2022年卒】 を選択後、

希望する条件を選択して、

「この条件で検索を開始」を選択します。

企業詳細情報の画面で、

「この企業の求人票を見る」を選択しま

す。

求人票が表示されます

皆さんへの求人票は、「2022年3月

卒向け」 と表示されます。

毎週新着求人が届き、説明会日
程などの内容も、随時更新されて
いきます。

この検索条件を保存

マイ求人へ登録

検索した条件を「この検索条件を保

存」で保存すると、「マイ求人管理」か

ら、簡単に再検索できます。

気になる求人を「マイ求人へ登録」す

ると、「マイ求人管理」から簡単に求人

票を閲覧する事ができます。
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■ マイ求人管理 （マイ条件・マイ求人）

トップ画面のMENUから、

「マイ求人管理」を選択します。

「求人を検索する」の検索結果一覧

画面で、「この検索条件を保存」を

選択すると、使用した検索条件が、

マイ条件に保存されます。

（最大5つまで）

保存した検索条件は、ここから簡単

に検索できる他、条件に名前をつけ

て管理もできます。

マイ条件

「求人を検索する」の、検索結果一

覧や求人票画面で、「マイ求人に登

録」を選択すると、マイ求人に保存さ

れます。
（最大50社まで）

保存した求人は、ここから簡単に閲
覧できる他、「お気に入り」を選んだ
り、メモを残すことができます。

マイ求人

条件に名前をつ

けられます

お気に入り度を

選択できます

企業毎にメモを

登録できます

この条件で求人

検索ができます

最新の求人票

を閲覧できます

「マイ求人管理」は、求人や検索条件の

お気に入り機能です。

保存した検索条件（マイ条件）や、保存

した求人（マイ求人）の一覧を管理する

事ができます。
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■　個人面談予約

面談の予約をする場合は、「個人面談を予

約する」を選択します。予約済みの面談の確

認・変更をする場合は、「予約した個人面談

を確認する」を選択します。

トップ画面のMENUから、

「個人（グループ）面談予約」を選択します。

※キャンセルの可否・締切日は、行事によっ

て異なります。

※アンケート回答は、申込締切日以降は変

更できません。

内容を確認の上、予約を確定させてください。ア
ンケートがある場合は、回答を入力して確定し
てください。
※「ファイル」の項目がある場合は、ファイルをアッ
プすることができます。アップしたいファイルを選ん
でから予約を確定してください。

面談の一覧から、「この面談の日程を確認する」を選択す

ると、カレンダーが表示されます。予約する日付を選び、希

望時間を選択してください。

予約を確定すると、「予約状況一覧」に表示され、予約確定メールが届きます。

4　/　7



■　支援行事予約　

トップ画面のMENUから、
「支援行事の参加予約」を選択します。

行事の一覧から、「この行事の日程を確認する」を選択す

ると、日程の一覧が表示されます。

参加する日程の「予約する」を選択してください。

内容を確認の上、予約を確定させてください。ア

ンケートがある場合は、回答を入力して確定して

ください。

行事の予約をする場合は、「支援行事を予

約する」を選択します。

予約済みの行事の確認・変更をする場合は、

「予約した行事を確認する」を選択します。

※キャンセルの可否・締切日は、行事によっ

て異なります。

※アンケート回答は、申込締切日以降は変

更できません。

確定すると、「予約状況一覧」に表示され、予

約確定メールが届きます。
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■　インターンシップ求人の公開　

トップ画面のMENUから、
「インターンシップ求人」を選択します。

インターンシップ企業一覧が表示されます。

「詳細」を選択すると、詳しい要項が表示

されます。

インターンシップに添付資料がある場合は、

「資料」のボタンから閲覧ができます。
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■　ファイルアップロード

アップロードしているファイルの一覧と、大

学からアップロードされたファイルの一覧が

表示されます。

トップ画面のMENUから、
「ファイルアップロード管理」を選択します。

ファイルをアップロードする際は、「アップロー

ド」を選択します。タイトルを入力し、アップ

ロードするファイルを選んで確認画面へ進

み、登録をするとアップロードが完了します。

「大学からのアップロード一覧」には、大学

からアップロードされたファイルが表示されま

す。

「閲覧」を選択すると、該当のファイルをダ

ウンロードできます。

大学とファイルをやり取りする機能です。
利用の際は、以下の注意点に気をつけてください。

①アップロードしたファイルの保存期間は1週間です。1週間が経過すると自動的に削除されます。
②ファイルを誤ってアップロードした場合は、削除の上、正しいファイルを改めてアップロードしてください。
③大学からファイルがアップロードされると、通知メールが届きます。1週間以内にダウンロードしてください。
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